Утверждено

Распоряжением главы 

Администрации от 24.12.09г. №144

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

1.Организация учетной работы.

1. В соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной Приказом  Министерства финансов РФ от 30.12.2008г. №148н, Федеральным законом РФ от 21.11.1996 г. №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» бухгалтерский учет осуществляется отделом бюджетной политики и учета под руководством начальника отдела-главного бухгалтера. Деятельность регламентируется должностными инструкциями сотрудников отдела.

1. Бухгалтерский учет  вести с применением Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкции по его применению, утвержденному Приказом Минфина РФ от 31 октября 2000 года № 94н. Рабочий план счетов бюджетного учета  представлен в приложении №1

2. График документооборота представлен в приложении №2

3. Присвоить журналам операций номера согласно приложению №3.

4. Ведение бюджетного учета осуществляется с использованием специализированных бухгалтерских компьютерных программ:

- 1С:Бухгалтерия, 

-  Майкл Софт «Заработная плата»

Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского учета оформляются автоматизировано и распечатываются 05 числа месяца, следующего за отчетным периодом. Вручную, с применением формы:
- журнально-ордерная,

-мемориальная.

Заполнение учетных документов осуществляется в следующем порядке:

- первичные учетные документы согласно приложения №2 к Положению об учетной политике (далее Положение),

- инвентарные карточки учета основных средств –при принятии к учету и при выбытии, по мере внесения изменений. Начисление амортизации основных средств осуществляется ежемесячно.

- журналы операций и журнал «Главная книга» заполняются ежемесячно.
5.  Хозяйственные операции оформляются документами установленной формы. В приложении №3,4 согласно Приказа Минфина РФ от 23.09.2005 №123н «Об утверждении регистров бюджетного учета» представлены формы регистров, которые применяются для бюджетного учета. Настоящие формы регистров бюджетного учета разработаны в соответсвии с приложением №3 к Инструкции по бюджетному учету, утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 26 августа 2004г. №70н.
6. Устанавливается срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей на 10 календарных дней с даты выписки.

7. Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и оплаты услуг сторонним организациям устанавливается на 20 календарных дней. При этом, подотчетное лицо обязано полностью отчитаться за выданный аванс не позднее последнего рабочего  дня месяца. Если аванс подотчетным лицом использован не полностью, то остаток аванса должен быть возвращен в кассу администрации МО «Приморское городское поселение» в предпоследний рабочий день месяца.

8. Установить максимальный размер аванса для проведения наличных расчетов подотчетным лицом по приобретению нефинансовых активов и оплаты услуг сторонних организаций в сумме 100000 (сто тысяч) рублей.
9. Материально-ответственными лицами учреждения являются:

- Силанова Алефтина Александровна- за учет и хранение бланков строгой отчетности (договор о м/о от 10.01.2006г. б/н);

- для обеспечения сохранности нефинансовых активов согласно списка сотрудников, утвержденному распоряжением главы администрации от 25.01.2006г. №11-р, от 20.09.2006г. №58-р

10. Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением Госстандарта РФ от 26.12.94г. №359. К основным средствам относятся объекты, которые используются в процессе деятельности муниципального образования независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Отнесение имущества на соответствующие счета плана счетов бюджетного учета утверждается в приложении №1. На счете 0 101 00 000 «Основные средства» подлежат учету объекты муниципального имущества, относящиеся к основным средствам, находящиеся в собственности поселения. Объекты муниципального имущества, не переданные в оперативное управление, хозяйственное ведение-имущество, составляющее муниципальную казну, подлежат учету на соответствующих аналитических счетах счета 1 108 00 000 «Нефинансовые активы имущества казны». Для учета операций с объектами имущества казны применяются следующие счета:
010801000- «Недвижимое имущество в составе имущества казны»;

010802000- «Движимое имущество в составе казны»

010803000- «Нематериальные активы в составе имущества казны»

010804000- «Непроизводственные активы в составе имущества казны»

010805000- «Материальные запасы в составе имущества казны» 

Объекты имущества в составе казны отражаются в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.
11. Начисление амортизации основных средств производится в полных рублях в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г. №1 и письмом Министерства финансов РФ от 13.04.2005г. №02-14-10а/721. 

11.1 Амортизация не начисляется на объекты ОС и НМА стоимостью менее 3000 рублей.
11.2 Амортизация в размере 100% начисляется при выдаче в эксплуатацию объектов ОС и НМА стоимостью от  3000  до 20000 рублей включительно.

11.3 На объекты ОС и НМА стоимостью более 20000 рублей амортизация начисляется по установленным нормам.

11.4 На объекты активов с даты их включения в состав имущества казны амортизация не начисляется.

11.5 Доначисление амортизации на объекты , относящиеся к измененным группам (основные средства стоимостью от 1000 руб. до 3000 руб. включительно; от 10000 руб. до 20000 руб. включительно, а также на библиотечный фонд) в межотчетный период по состоянию на 1 января 2009г. не производится.
12.  В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств с применением унифицированных форм первичной документации.

1.  Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в составе:

председатель:      Скородумов Алексей Николаевич – глава администрации
_____________________________________________________________________ ;

(Ф.И.О., должность)

члены комиссии:   Илларионова Валентина Васильевна – гл. бухгалтер
_____________________________________________________________________;

   Силанова Алефтина Александровна – специалист 1 кат.  – бухгалтер
   Хухарева Марина Эриковна – специалист 1 категории
 Инвентаризация нефинансовых активов и расчетов производится:
- основных средств- один раз в три года;

- материальных запасов- один раз в год;

- расчетных обязательств- один раз в год;

- денежных средств и бланков строгой отчетности- один раз в год.

12.1. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью  3000 рублей включительно, присваивается инвентарный порядковый номер. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период эксплуатации. Инвентарный номер состоит из 12 разрядов и не отражает коды синтетического и аналитического счета плана счетов бюджетного учета.
12.2. Для учета операций с основными средствами применяются следующие счета:

010101000- «Жилые помещения»

010102000- «Нежилые помещения»

010103000- «Сооружения»

010104000-«Машины и оборудование»

010105000- «Транспортные средства»

010106000- «Производственный и хозяйственный инвентарь»  

010109000- «Прочие основные средства»

12.3. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках.

12.4. Выбытие основных средств оформляется первичными документами, утвержденными действующей Инструкцией 148н.
13.  Материальные запасы.
13.1. К материальным запасам относятся: предметы, используемые в деятельности муниципального образования в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от  их стоимости.

14. Ответственность за организацию и состояние бухгалтерского учета в администрации МО «Приморское городское поселение» возложить на  главу администрации.
15 Бухгалтерский учет в  администрации МО «Приморское городское поселение» осуществляется:

· отделом бюджетной политики и учета как структурным подразделением, возглавляемым главным бухгалтером.
15.1. Перечень лиц , имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств:
           Первая подпись

           Глава администрации – Скородумов Алексей Николаевич __________ 

           Первый заместитель главы администрации – Кошелева Алла Григорьевна

                                                                                                             ____________ 

           Вторая подпись

           Начальник отдела - главный бухгалтер – Илларионова Валентина       Васильевна   ____________ 
Специалист 1 категории- экономист – Иванова Любовь Анатольевна ___________ .

Право подписи иных первичных учетных документов имеют следующие должностные лица организации:

Виноградова Н.С.- ведущий специалист- гл. экономист

Силанова А.А. – специалист 1 категории- бухгалтер

Иванова Л.А. – специалист 1 категории – экономист

Хухарева М.Э. – специалист 1 категории

